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Por la cual se establece el procedimiento para dax de baja bienes de In Industria Licorera
‘ del Canca.

L GERENTE DE LA INDUSTRIA LICORERA DEL CAUCA,
en ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las gque
le confiere ¢l DECRETO 967 del 30 de diciembre de 1986

6 CONSIDERANDO

e existen on la empresa elementos on estado de desecho, deterioro o inutilizacion.
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Jue se hace necesario establecer un procedimiento para dar de baja dichos elementos
s

Qne ex necesario igualmente controlar el nimero de bajas de elementos que se presentan en
In Indnsiria Licorera del Cavca, para lo cual se debe mejorar el procedimiento existente para
cicha situneibn,

For lo anterior,
RESUELVIE:

Cuando se trate de enajenar, permutar, ceder a titulp gratuito, destrair elementos ingervibles,
deteriorados, inaprovechables o innecesarios, se deben cumpli los signientes requisitos:

P ¢
PRIMERO: Acta de earficter sdministrativo, suserita por el responsable de los elementos y
¢l jefe de la dependencia, en la cual aparezea:

1.1 Concepto Técnico: Este debe versar sobre el desecho, deterioro, inaprobabilidad o no
necesidad del bien, viabilidad de adaptacién de In que pueda ser susceptible el bien
determinando 1 el costo aproximado de la adaptacion e significativamente inferior al valor
que ef mievo bien o elemento tenga en ol mereado, y que por consiguienle es econdmico y se
justitica hacerlo

Nota: [iste perito téenico ne puede sev de ninguna manera persona alguna que labore en el
dreq, seceion, division o grupo donde se va u realizar la bajay cuando se trate de elementos
Jque requieran de conoeimientos especializados prefers blemente deberd ser particular,

Lo anterior para que su conceplo téenico sea lo mas objetivo posible puesto que por ser
técnico no debe basarse en presunciones ni suposictones de ningiin tipo.

1.2 Relucion de elementos con los delalles y valores con que liguren en el respectivo
inventario de ta cual deberd envinrse también una copia a la Seccion de Contabilidad para
que esta dependencia conozea y prepare todo lo necesario para geuerar los registros
contables,
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1.3 Descripeion del estade en gue se halla cada elemento o, ul menos, cada grupo
fomogéneo de clementos y

l.4  uUtitidad: Apreciaciones en torno a la utilidad que podrfan tener fuera de la
Hependencia donde estén, ya sea vendiéndolos (como chatarra, papel desperdicio, material
ceiclable, ete.) o dondndolos a entidades educativas, de beneficencia o asistencia, de
Feclusion, ete. ‘
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LI GUNDO: Providencia Adminigtrativa dictada por el ordenador competente (gerente) en
4 cual se declare el estado de los elementos respecto a fa necesidad de ta dependencia u
pficina v se ordene su destino (venderlos, permutarlos, cederlos, destruirlos y en tal virtud,
Harlos de baja en of almacén de la misina.
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TERCERO: Diligencia de ejecucion, asf:
1.1 si se ha dispuesto vender o permutar los elementos, suscripeion de acta de entrega

3.2 8i se ha mandado cederlos, acta de entrega en que consten los tines a que serdn

ldestinados log elementos cedidos v el compromiso de no variar tales fines de la entidad

cesionaria con firma del jefe de esta v del responsable @ cuyo curgo quedaren ellos g1 .
hubiere uno distinto al jefe mismo

3.3 Si se ha ordenado la destruccion de elementos, aclas en que se relacionen donde se
destruyen, de que modo v en presencia de quienes con la firma de todos estos) y

ey

TCUARTA : Comprobacién del Eereso que el responsable de los elementos lograra con una

. jeopia de la providencia administrativay con el original de la diligencia de ejecucion

| ANOTESE, COMUNMIQUESE ¥ CUMPLASE.
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JOSE RODRIGO SANCHEZ, ASTUDILLO

(Gerente
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